İMAMOĞLU İLÇE TARIM MÜDÜRLÜĞÜ HİZMET STANDARTLARI TABLOSU
	SIRA NO
	HİZMETİN ADI
	BAŞVURUDA İSTENEN BELGELER
	HİZMETİN TAMAMLANMA SÜRESİ
(EN GEÇ SÜRE )

	1. 
	ALO 174 şikâyetlerinin değerlendirilmesi
	Başvurular Alo Gıda Hattı Çağrı Merkezine yapılır.  (Başvuruda şikayet edenin kimlik bilgileri, şikayet ettiği yerin adı açık adresi, şikayet konusu ve ürünle ilgili bilgiler alınır.)
	15 gün

	2. 
	Dilekçe ile gelen ihbar ve şikayetlerin değerlendirilmesi
	Dilekçe(Ad-soyad, imza ve adres bulunacak)
	30 gün

	3. 
	Yem Bayii Ruhsatı
	1-Dilekçe
2-İşyeri Açma Ve Çalışma Ruhsatı veya Kira Kontratı veya Ev ve Süs Hayvanları Satış Yeri Ruhsatı
	15 gün

	4. 
	Amatör Balıkçı Belgesi
	1-Dilekçe 
2-Kimlik Fotokopisi
3-Fotoğraf 
	1 gün

	5. 
	Kooperatif Genel Kurulu
	1-Başvuru Dilekçesi,

2- İlan – Gündem ve Askı Tutanağı


	5 gün



	6. 
	Tarımsal Üretici Birlikleri Kuruluşu.


	1-Dilekçe, 

2-Üye listesi, 

3-Nüfus cüzdan fotokopisi, 

4-Çiftçi belgesi
5-Kapasite raporu, 

6-Tüzük. 


	25 Gün

	7. 
	Üretici Birlikleri Genel Kurul Temsilci Talebi ve Toplantısı.


	1-Dilekçe, İlan Gündem (Mahalli gazetede yayımlanacak)


	5 gün



	8. 
	Kooperatifler Hakkında Yapılan Şikayetlerin Değerlendirilmesi
	1-Dilekçe 


	Soruşturma sonuçlanıncaya kadar geçen süre.

	9. 
	İhbar ile Kimyevi Gübre Denetimi


	1-Başvuru dilekçesi veya sözlü ihbar


	15 Gün



	10. 
	Gübre Bayii  Satış Yeri ve Depo Uygunluk Kontrolü


	2-Üretici Firma Bayilik Bildirimi
	1 Gün

	11. 
	Tabii Afet 
	1-Başvuru Dilekçesi veya Sözlü İhbar
	7 Gün

	12. 
	ÇMK Zarar Tesbiti
	1-Dilekçe
	10 Gün

	13. 
	Koruma Bütçe Onaylanması
	1-Dilekçe
	10 Gün

	

	14. 
	Yağlı Tohumlar Destekleme
	1-Müracaat Formları ( TÜGEM No: 2009/20 sayılı Tebliğ)

2-ÇKS Belgesi.

3-Gerektiğinde istenecek diğer belgeler.


	4 Ay

	15. 
	Kontrollü Fidan Dağıtımı Destekleme
	1-Müracaat Dilekçesi

2-Gerektiğinde istenecek diğer belgeler


	3 Ay

	16. 
	Hayvan ve hayvan maddeleri sevklerine mahsus yurtiçi veteriner Sağlık raporu alma işlemleri


	1-Menşe şahadetnamesi

2-Sığırlarda pasaport

3-Çift tırnaklılarda şap aşısı
4-Tek tırnaklılarda kimlik belgesi

5-Dezenfeksiyon belgesi

6-Hayvan maddeleri için faturanın fotokopisi

7-Kedi ve köpek için aşı karnesi

8-Hayvan Maddeleri ve kanatlı için Sorumlu Veteriner Hekim Raporu
	1 Gün

	17. 
	Büyükbaş Hayvanların kayıt altına alınması işlemleri


	1-Başvuru dilekçesi

2-Kesilen hayvanlar için mezbaha veteriner hekimince gönderilen belge

3-Buzağı doğum bildirim formu
	1 Gün

	18. 
	Hayvancılık İşletmelerini kayıt altına alınması işlemleri
	1-Başvuru dilekçesi


	1 Gün

	19. 
	Arı işletmelerine tescil belgesi verilmesi işlemleri 


	1-Başvuru Dilekçesi

2-Müracaat Formu

3-İkametgah Belgesi

4-Nüfus cüzdan örneğii
6-Kira Sözleşmesi

7-Şirketler için Ticaret Sicil gazetesi

8-Şirketler için Sorumlu Yönetici imza sirküleri

9-Birlik Üyelik Belgesi

10-İşletme Tescili Müracaat Formu
	1 Gün

	20. 
	Küçükbaş Hayvanların kayıt altına alınması işlemleri


	1-Başvuru dilekçesi

2-Müracaat Formu
3-İşletmede Zorunlu veya Zati İhtiyaç için Kesim/Ölüm Bildirim Formu

4-Kesilen hayvanlar için mezbaha veteriner hekimince gönderilen belge.

5-Koyun ve Keçi Türü Hayvanların Tanımlanması İçin Müracaat Formu

6-İşletmede Zorunlu veya Zati İhtiyaç İçin  Kesim/Ölüm Bildirim Formu
	1 Gün

	21. 
	Mezbaha ve Kesim yerlerinin kayıt altına alınması işlemleri
	1- Başvuru dilekçesi

2- İşletme tanımlanması ve tescili ve şifre talebi Müracaat Formu

3- Çalışma izin belgesi fotokopisi

4- Şirket ise Ticaret Sicil Gazetesi Örneği

5- Sorumlu Veteriner Hekim Sözleşmesi fotokopisi 

6- İmza Sirküsü (Şirket Yöneticisi ve Sorumlu Veteriner Hekim)
	1 Gün

	22. 
	Hayvancılık İşletmelerinin Yer Seçimi için


	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yönetmeliğin Ek-4’üne uygun olarak doldurulmuş beyanname
3-Hayvancılık işletmesi kurulacak arazinin plan krokisi ve çapı
4-İşletmenin kurulacağı arazinin aidiyetini gösteren Yönetmeliğin Ek-5’indeki belgelerden biri

	5 Gün

	23. 
	Hayvancılık İşletmelerinin kuruluş izni için 


	1-Başvuru Dilekçesi
2-Yer seçimi raporuna göre imar planı kararı gereken işletmelerin 2/11/1985 tarihli ve 18916 sayılı Resmî Gazete’de yayımlanan Plan Yapımına Ait Esaslara Dair Yönetmeliğe uygun olarak hazırlanan onaylı imar planı
3- İşletmenin yerini belirleyen; yerleşim yeri ve çevresini gösteren, ilgili imar kuruluşunca tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli vaziyet planı
4-İşletmeye ait tüm bölümleri içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış plan, kesit ve görünüşleri içeren 1/50 veya 1/100 ölçekli il müdürlüğü’nün proje birimleri tarafından teknik yönden incelenerek, uygun bulunduğu onaylanan bir adet mimari proje
5-Kuruluş işlemlerine ilişkin iş akım şeması-termin planı ve bu konudaki açıklama raporu

	5 Gün

	24. 
	Hali Hazırda Kurulu olana Hayvancılık İşletmelerinin çalışma izni için 


	1-Başvuru Dilekçesi
2-Bu Yönetmeliğin Ek-4’üne uygun olarak doldurulmuş beyanname
3-Bu Yönetmeliğin yayımından önce kurulduğunu kanıtlayan tapu kaydı, yapı ruhsatı veya yapı kullanma izni gibi bir belge, bunlar bulunmadığı takdirde muhtar, belediye, özel idare veya bayındırlıktan alınan resmi bir yazı
4-Çalışma izni alacak işletmenin bir şirkete ait olması halinde şirketin kuruluşunu gösterir Ticaret Sicil Gazetesi
5-İşletmenin kurulduğu yerin aidiyetini gösteren bu Yönetmeliğin Ek-5’inde yer alan belgelerden biri
6-Domuz işletmelerindeki hayvanların nerede kestirileceği, etlerinin bütün ve yarım gövde, parçalanmış karkas, kemikli, kemiksiz, yağlı ve yağsız etlerin pazarlama şekli ve nerelere pazarlanacağına ilişkin bilgi
7-Domuz etlerinin kıyma halinde pazarlanması ve sucuk, salam, sosis, kavurma ve benzeri işlenmiş ürünlerde kullanılması izne tabi olduğundan bu doğrultuda alınan izin belgesi
	5 Gün

	25. 
	Hayvan Pazarlarının Ruhsatlandırılması için 


	1-Başvuru Dilekçesi

2-Tebliğin 1 No' lu ekine uygun olarak hayvan pazarı sahibi tarafından doldurulmuş beyanname
3-Hayvan pazarının yerini belirleyen belge, yerleşim yeri ve çevresine ait üzerinde hayvan pazarının pazar sahası tesisleri,sosyal tesisler, idari tesisler, otopark vesairenin gösterildiği tesisin kurulacağı belediyenin uygun görüşü alınarak hazırlanmış ve ilgili İmar Müdürlüğünce tasdik edilmiş 1/500 veya 1/1000 ölçekli plan
4-Hayvan pazarına ait tüm bölümleri içeren detaylı, teknik resim kurallarına göre hazırlanmış proje
5-Hayvan pazarının hudutları içinde bulunduğu belediyeden su kullanma belgesi, şehir şebeke suyu bulunmayan yerlerde içme ve kullanma suyu temin projesi, suyun kapasite ve kullanımına yönelik açıklama raporu, derin kuyulardan suyun temin edilmesi halinde ise Devlet Su İşlerinden alınacak kuyu suyu kullanma belgesi
6-Kanalizasyon bulunmayan yerlerde fosseptik projesi, pazar sosyal ve idari tesisleri, pazar yerinin temizlik suları ile yağmur sularının izolesi ile ilgili proje ve açıklama raporu

	5 Gün

	26. 
	Hastalık çıkış ve sönüş işlemleri
	1-Başvuru dilekçesi 
	24 saatte Müdahale (Hastalığın özel-liğine ve seyrine göre sönüş işlemleri yapılır)


	27. 
	Hayvan hastalıkları ile mücadelede koruyucu aşılamalar ile hastalıkların eradike edilme işlemleri
	1-Başvuru dilekçesi


	2 Gün

	28. 
	ZİRAİ KARANTİNA TAŞIMA VE SATIŞ SERTİFİKASI

	1.Dilekçe 

	2 gün


	29. 
	ÇİFTÇİ BAŞVURUSU (Hasalık/Zararlı)


	        1-  Dilekçe

        2- Numune
	2 gün

	           30.

	Mahkeme ve Diğer Kurumların Değer Tespiti Talepleri
	1- Mahkeme ve diğer kurumlardan gelen yazılar
	15 iş günü

	31.
	Gezgin arıcı konaklama izni  (Arıcılık Birimi)
	1-Başvuru Dilekçesi

2-İşletme numarası belgesi

3-Arı sağlık belgesi

4-Menşe-i şahadetnamesi


	15 iş günü

	              32.
	Çiftçi Kursları
	1-Dilekçe
	15 Gün

	33.
	Biçerdöver Hasat Kontrolü
	1-5442 sayılı İl İdaresi Kanunu,

2- 5326 sayılı  Kabahatler Kanunu,

3- Bakanlık Genelgesi,

4- Valilik Tebliği,


	5 ay (Tarlda Hasat Kontrolü 1 gün)



	34.
	Yıllık Gelir Durum Tespit Raporu


	1- Dilekçe (Tarımsal Gelir-Gider Hesabı İçin)

2-Tapu Fotokopisi

3-Kira Sözleşmesi

4-ÇKS Belgesi

5-Döner Sermaye Makbuzu 
	5 iş günü

	35.
	Organik Tarım ve İyi Tarım Uygulamaları Desteklemeleri
	1-ÇKS’ ye kayıtlı olmak
2-Başvuru dilekçesi


	4 ay

	36.
	İstatistiği Bilgiler
	1-Başvuru Dilekçesi
	5 Gün

	37.
	Tarımsal Amaçlı Elektrik Talebi Ve İndirimli Tarifeden Yararlanma Uygulaması
	1-Başvuru Dilekçesi 

2-Tapu Fotokopisi 

3-Nüfus Cüzdanı fotokopisi

4-Su Kullanma izni(DSİ)

5-Çiftçi belgesi ( Ziraat Odası)
	7 gün

	38.
	Tarım ve Hayvancılık Amaçlı Hisseli Satışlar
	1-Tapu İlçe Müdürlüğü aracılığı ile yapılan başvuru

2- İlgili Belediye Yazısı

3- Tapu Kaydı (Çaplı Fotokopi)
	7 Gün

	39.
	Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıt


	1-Başvuru Dilekçesi

2-T.C. Kimlik Numarasını Belge (İlk Müracaatlarda Gerekli)

3-Çiftçi Belgesi

4- Çiftçi Kayıt Formu(A, B, C sayfaları)

5- Tapu Müdürlüğünden “Kayıtlarımıza Uygundur“ ibareli, onaylı Tapu fotokopisi (İlk müracaatlarda ve tapu bilgilerinde değişiklik olması durumunda gerekli)

6-Onaylı Kira Sözleşmeleri ve Kiraya verenin T.C. Kimlik Numarasını gösterir belge (Kiralanan arazinin toplam 100 dekarı geçmesi halinde noter onaylı kira sözleşmesi)

7-Kadastrosuz alanlar için Belediye Arazi Beyannamesi örneği ve Keşif Raporu

8- Muvafakatname-1 ( Hisseli arazilerde diğer hissedarların arazilerinin beyan edilmesi durumunda kullanılır) Hissedarlara ulaşılamaması halinde noter onaylı tek taraflı Taahhütname verilir.

9- Muvafakatname-2  Birinci derece akrabalar için (Anne, baba, eş ve çocuklar) kullanılır.

10- Tüzel Kişilerden Ticaret Sicil Gazetesi, İmza Sirküleri ve Yetki Belgesi          ( Kamu Tüzel Kişileri hariç)

11- Vesayet altındaki kişiler için mahkeme kararının fotokopisi
	5 gün

	40.
	Çiftçi Kayıt Sistemine Kayıtlı Çiftçiye ÇKS Belgesi Verilmesi
	1-Başvuru Dilekçesi


	1 gün

	41.
	Mazot,Kimyevi Gübre ve Toprak Analizi Desteklemesi
	1-ÇKS’ ye kayıtlı olmak

2- Mazot,Kimyevi Gübre ve Toprak Analizi Desteklemesi Başvuru Dilekçesi

3- Toprak Analizi Formu
	5 gün

	42
	Yurtiçi Sertifikalı Tohumluk Kullanımı Desteği
	1-ÇKS’ ye kayıtlı olmak

2- Başvuru Dilekçesi

3- Talep Formu

4- Tohumluk Satış Faturası
	5 gün

	43.
	Yurtiçi Sertifikalı Fidan Desteği
	1-ÇKS’ ye kayıtlı olmak

2-Fidan Satış Faturası

3-Fidan Sertifikası
	5 gün

	44.
	Yurtiçi Sertifikalı Tohumluk Üretim Desteği
	1-ÇKS’ ye kayıtlı olmak

2-Müracaat Formu

3- Tohumluk Üretilen Arazilere Ait ÇKS Belgesi

4-Sözleşmeli Yetiştirici Listesi

5-Tohumluk Yetiştiricilerine Ait Arazi Bilgileri formu ( Ek- 2)

6-Tohumluk Sertifikası Sureti

7-Tohumluk Beyannamelerinin Onaylı Sureti

6-Tohumculuk Kuruluşu Olduğunu Gösterir Belge ( TÜGEM tarafından verilir)

7-Tohumluk Satış Faturası ( Satış işleminden sonra)

8-Diğer İllerde Üretilip Sertifikalandırılacak Tohumluk Üretim Bilgileri Formu (Ek-3)

9- Fatura ve Sertifika İcmali Formu
	45 gün

	45.
	Anaç-Sığır Desteklemesi
	1-Dilekçe

2-Merkez Birliği Yetki Belgesi
	5 gün



	46.
	Anaç Manda Desteklemesi
	1-Dilekçe 

3-Türkvet İşletme Tescil Belgesi
	5 gün

	47.
	Buzağı Desteklemesi
	1-Dilekçe
	5 gün

	48.
	Anaç Koyun- Keçi Desteklemesi
	1-Birlik Aracılığıyla Dilekçe

2-Merkez Birliği Yetki Belgesi
	5 gün

	49.
	Hayvan Genetik  Kaynaklarının Yerinde Korunması ve Geliştirilmesi Desteklemeleri

	1-Dilekçe
	5 gün

	50.
	Yem Bitkileri Desteklemesi
	1-Dilekçe

2-Onaylı Tapu Fotokopisi

3-ÇKS Belgesi

4-Kimlik Fotokopisi

5-Taahhütname (Çok Yıllık Yem Bit. Ve Yapay Çayır Mera Ekilişleri İçin)

	2 ay

	51.
	Çiğ Süt Üretiminin Desteklenmesi
	Üretici örgütlü  ise örgüt tarafından yapılacak olan başvurularda;

1-Başvuru Dilekçesi 

2-İcmal Hazırlama Yetki Belgesi*

3-Örgütün hazırlamış olduğu çiğ süt destekleme icmali

4-Fatura ve/veya müstahsil makbuzları

5-Üye listesi

Üretici örgütlü değil ise üreticiler tarafından yapılacak olan başvurularda;

1. Başvuru Dilekçesi,

2. Fatura ve/veya müstahsil makbuzları
	5 gün

	52
	Tohumluk Bayi Belgesi Düzenlenmesi
	1.   Başvuru dilekçesi

2. Ziraat Mühendisi, Ziraat Teknisyeni, Ziraat Teknikeri(Bitkisel üretim veya tohumluk yetiştirme konusunda ders alan) olmak veya çalıştırdığı beyan edilen Ziraat Mühendisi (aslı veya İl Müdürlüğüne onaylı diploma örneği)

3. Bayilik yerinin ve/veya deponun açık adresi

4. Vergi levhasının aslı veya İl Müdürlüğünce onaylı örneği

5. Başvuru sahibi tarafından düzenlenecek olan yıllık kapasite beyanı

6. Döner sermaye dekontu
	15 Gün

	53
	Mahkeme ve İcra Yazışmaları
	1- Resmi Mahkeme Yazısı
	7 gün

	54
	Bilgi Edinme
	1- Dilekçe
	15 gün

	55.
	Bitkisel Ürün Reçete Yazılımı
	1- Şifai Başvuru veya Marazi Madde
	1 Saat

	56.
	Ticari Amaçlı Patates Üretim İzin Belgesi
	1- ÇKS Kaydı

2- Dilekçe
	1 gün

	57.
	Gıda Satış Sertifikası
	1- Açma Ruhsatı
2- Vergi Levhası

3- Partör Muayenesi
	1 gün


Başvuru esnasında yukarıda belirtilen belgelerin dışında belge istenmesi, eksiksiz belge ile başvuru yapılmasına rağmen hizmetin belirtilen sürede tamamlanmaması veya yukarıdaki tabloda bazı hizmetlerin bulunmadığının tespiti durumunda ilk müracaat yerine ya da ikinci müracaat yerine başvurunuz.

	İlk Müracaat Yeri                :


	İsim
                                :
	Cumali KOCA
	İsim
                              :
	Alper TANRISEVER

	Unvan                                :
	İlçe Müdürü
	Unvan                              :
	Kaymakam

	Adres                                 :  
	İlçe Tarım Müdürlüğü
İmamoğlu/ADANA
	Adres                               :  
	Hükümet Konağı
İmamoğlu/ADANA

	Tel                                      :
	0 322 892 20 10
	Tel                                   :
	0 322 892 15 18

	Faks
                                 :
	0 322 892 20 11
	Faks
                             :
	0 322 892 15 19-15 10 

	E-Posta                              :
	cumalikoca@mynet.com
	E-Posta                           :
	imamoglu@icisleri.gov.tr


